Détska skupina Skritek

PROVOZNI RAD
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Provozni ¥ad — vnitini pravidla provozu Détské skupiny Skritek

Tento dokument popisuje provoz Détské skupiny Skfitek (dale jen ,DS), vzajemné vztahy mezi _détmi,
jejich zakonnymi zéstupci a zaméstnanci DS, vztahy déti a zaméstnancd DS podle zédkona ¢. 247/2014
Sb., a souvisejicich pfedpist.

Zéakladni udaje o zafizeni

Nazev: Détskéa skupina Skfitek

Adresa DS: Alej Svobody 659/29 A, 323 00 Plzef
Telefon: +420 775 433 592

E-mail: skolkaskritek.plzen@seznam.cz
Web: hlidaci-centrum-skritek.cz

Typ ptedskolniho zafizeni:

Kapacita:
Provozni doba:

Den zahdjeni provozu:

Détska skupina pro vefejnost s celodennim provozem a stravovanim
12 déti
Po —Pa-7.00 - 16.00 hod

1.9.2017

Provozovatel: Hlidaci centrum SKRITEK, z. s.
Sidlo: Narodni 196/3, Ujezd, 312 00 Plzeii
IC: 018 512 68

Predseda: Veronika Brabcova

telefon: 774611788 e-mail: hc-skritek@seznam.cz

O statnich svétcich pfipadajicich na pracovni den je détska skupina uzaviena.



CLANEK I.
Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni pravidla poskytovéni sluzby v DS upravuji provoz a podminky vyuZivani sluiby péce o
dité v DS na adrese Alej Svobody 659/29 A, 323 00 Plzef

CLANEK I1.
Pfijeti ditéte do DS Sk¥itek

Rodi€ ditéte, ktery chce vyuZivat sluzby DS, podava vyplnénou pfihladku k pfijeti do DS, a to k
rukam vedouci DS, na jejimZ zakladé je se zdkonnym zastupcem ditéte sepsana smlouva o
poskytovani péce v DS. Stravovani ditéte v DS je feSeno v rdmci této smlouvy. FormulaF pFihlasky
je k vyzvednuti v pisemné formé v prostorach DS.

Soucasti pfihlasky do DS je potvrzeni lékafe o zdravotni zpUsobilosti ditéte a potvrzeni o
pravidelném ockovani ditéte, nebo doklad, Ze je dité viéi ndkaze imunni, & se nem@Ze oékovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci — dle § 50 zékona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
a o zméné nékterych souvisejicich zakon, v platném znéni.

Déti jsou do DS pfijimény na dobu jednoho $kolniho roku, a to od zafi do srpna nésledujiciho
kalendainiho roku, pokud neni domluveno jinak.

V pfipadé potfeby a volné kapacity miZe byt dité pfijato do DS Sk¥itek i mimo vy3e stanoveny
termin v pribéhu roku.

Rodi¢ dale doklddd vazbu na trh prace (napf. potvrzeni o pracovnépravnim vztahu, &estné
prohla$eni OSVC, potvrzeni o studiu, potvrzeni o evidenci na Gfadu prace) — vzory jsou k dispozici
u vedouciho DS.

Sluzba péce o dité je poskytovana s Eastetnou Uhradou naklad, a to na zdkladé uzaviené
smlouvy s rodi¢em, ve které jsou ureny podminky uhrady sluzby. Aktualni cenik, jimZ se Ghrada
nakladu fidi, je soucasti smlouvy.

CLANEK 111
Organizace provozu détského zafizeni

DS je ur€ena pro déti ve véku od 1 roku do zahdjeni povinné $kolni dochéazky a je zamé&¥ena na
zajiténi potfeb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych névyka ditéte.

SluZzba je poskytovana v pracovni dny v dobé: pondéli-patek 7:00 — 16:00. O statnich svatcich
pfipadajicich na pracovni den je DS uzaviena.

Déle je DS uzaviena v dobé zévodni dovolené (vidy posledni tyden v &ervenci a prvni tyden v
srpnu), z divodu volna, oprav a sanitace $kolky (dny se kaZdoro&né& méni). Za dobu uzavieni
détské skupiny ve vy3e uvedenych dnech se Skolné nekrati. Pfesné terminy uzavfeni DS na dany
Skolni rok jsou uvedeny ve smlouvé o poskytovéni sluzby péce o dité v DS.
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Rodige piivadaiji déti obvykle do 8:00 hodin, po predchozi dohodé i jinak (podle aktualni potfeby).
Rodice si prichazeji pro déti tak, aby nejpozdéji v 16:00 opustili zafizeni a budova mohla byt
uzamdéena.

Rodite piedavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznaki onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte
nakazlivé onemocnéni, je povinnosti rodice o této skutecnosti informovat odborny personal.

P¥i podezfeni na onemocnéni ditéte je pecujici osoba opravnéna jednostranné odmitnout dité v
dany den k pobytu v DS.

Pi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodi¢e neprodleng telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi daldi zdravotni péce v co
nejkrats$i mozné dobé.

V pfipadé, kdy rodi¢ povazuje dité za zdravé, ackoliv dle petujici osoby dité vykazuje znaky
zejména infekéniho onemocnéni, bude na rodi¢i poZzadovano zajisténi lékafského vysetteni ditéte.
Na zakladé lékatského potvrzeni a doporuéeni bude dité bud' pfijato zpét k pobytu v DS, nebo
odmitnuto do doby jeho vylééeni.

Rodite omlouvaji déti do 10.00 hodin den pfedem a na nasledujici dny po cely tyden
prostfednictvim dochézkového systému. PFi vyjimecnych situacich (ndhlé onemocnéni apod.)
muze rodi¢ omluvit dité prostiednictvim telefonu a nasledné dochazkového systému i téhoZ dne
rano. Pfi nepfitomnosti ditéte delsi, nez dva tydny je rodi¢ povinen informovat vedeni zafizeni o
nepfitomnosti. Pokud neni dité fadné omluveno, mize byt po pisemném vyrozuméni ukoncena
péce o dité a vypovézena smlouva o poskytovani péce v DS.

Kvalifikovany personal odpovida za dité od doby, kdy si jej pfevezme od zakonného zastupce,
piipadné od povéiené osoby, a7 do doby, kdy je dité opét zakonnym zéstupciim nebo jimi
povéfenym osobam predano. Z tohoto divodu je tieba dité kvalifikovanému persondlu predat,
nenechévat jej samotné v $atné&, neposilat samotné do zafizeni ani do tfidy. Viechny osoby, které
budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeny na evidentnim listé daného ditéte. Pokud nebude
povéfend osoba na daném dokumentu uvedena, musi zékonny zastupce pfedem pisemné
nahlasit kvalifikovanému persondlu, kdo dité vyzvedne.

Dité mize navitévovat DS celodenné nebo ve zkracené denni dobé, ale ne méné neZ 6 hodin.
Konkrétni rozsah vyuzivani sluiby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve smlouvé o
poskytovani sluzby péce o dité vDS (dale jen ,Smlouva“), uzaviené mezi rodiem a
poskytovatelem sluzby.

Dité je vydano osobné pelujici osobou pouze rodici/zakonnému zastupci nebo povérené osobé
uvedené v Eviden¢énim listu.

Pokud si osoba odpovédnda (zakonny zastupce/povérenad osoba) nevyzvedne dité do
konce provozni doby, bude peéujici osobou kontaktovéna telefonicky. Pokud se nepodafi
se zakonnymi zastupci spojit, kontaktuje peéujici osoba pfipadné dalsi osoby uvedené k
vyzvedavani ditéte z DS. V pFipadé, Ze se pecujici osobé opakované nepodafi telefonicky
kontaktovat zakonného zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze zékonny zastupce
nebo jim povéfend osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, Ze zékonny zastupce ani jim
povéiend osoba nemize dité v pfiméfené dobé z DS vyzvednout, kontaktuje pecujici
osoba za Ggelem zajiéténi pfiméfené péce o dité zéstupce obecniho ufadu jako orgdn
socidlné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se DS nachazi. O kontaktovani zastupce
obecniho Gfadu poftidi pecujici osoba zaznam.



13. Pecujici osoby zodpovidaji za dité od doby, kdy ho pfevezmou od zdkonného zastupce ditéte, a?
do doby, kdy je opét zakonnému zastupci predaji.

14. Pfi pobytu v prostordch DS zékonny zastupce ditéte/povéiend osoba dodrZuje Provozni fad. Pfi
vzdjemném styku s pecujicimi osobami, s jinymi détmi dochézejicimi do DS a s ostatnimi
zakonnymi zastupci ditéte dodrZuje pravidla sluSnosti, vzajemné ohleduplnosti a respektuje
pokyny pecujici osoby.

15. Veskeré dilezZité informace, v€etné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd., jsou
vidy v€as oznamovény, a to predevsim na informaéni nasténce umisténé v prostorach DS nebo
zaslany emailem.

16. Pecujici osoby DS tvofi pracovnici s odbornou zpisobilosti poZadovanou zakonem ¢&. 247/2014
Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond.

17. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf DS i mimo tyto prostory je kvalifikovany personal
kompletné proskolen v oblasti BOZP a PO.

18. Na pfipadné Urazy a jiné ujmy vzniklé pFi pobytu ditéte v DS se vztahuje pfisluiné platné pojist&ni
odpovédnosti provozovatele.

19. Veskeré Urazy déti jsou zapisovany zaméstnanci DS do KNIHY URAZU, a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamZiku, kdy se o urazu dozvi. Je v ni uvedeno: potadové Cislo urazu, jméno, ptijmeni a
datum narozeni zranéného ditéte, popis trazu, popis udalosti, mista udélosti, zda byl Graz odetfen
a kym, podpis zaméstnance, ktery provedl zaznam, pfipadné dalsi udaje. Kniha je uloZena v
kancelafi DS.

20. V pfipadé urazu je zakonny zastupce informovan co nejdfive telefonicky, pfipadné je povoldn
pfimo do DS, aby si dité odvezl. V pfipadé vdzného trazu je na zvézeni pelujici osoby, zda je nutné
zavolat nejprve zdchrannou sluZbu a az poté kontaktovat rodi¢e nebo naopak.

21. Do DS je pfisné zakazdno vnaseni zvirat, véci, predmétd ¢i latek, které by mohly ohrozit Zivot ¢i
zdravi déti, a to zejména drézdivych chemickych latek, sirek, zapalovaél, ostrych predmétl —
jehel, 3pendlikG apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS miZe rodi¢ pfinést pouze
hracky, které odpovidaji véem relevantnim normam, zejména technickym a bezpeénostnim. Za
pfinesené hracky provozovatel nezodpovida. Dale neni vhodné dédvat détem fetizky, pfivésky
prstynky z dGvodu trazu, spolknuti, ztraty ¢i poskozeni dané véci.

22. Ve v3ech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati pro pecujici osoby DS, rodice i tieti osoby
prisny zdkaz koufeni a pouZivani navykovych latek.

CLANEK IV.
Denni program
7.00-8.30 Pfichod déti, vitani se s détmi, volna hra, nabidnuté
¢innosti
8.30-9.00 Svacina
9.00 - 11.15 Dopoledni fizené ¢innosti, pobyt venku, péée o
zviratka
11.15-11.30 Hygiena
11.30-12.00 Obéd
12.00 -12.30 Hygiena, pfiprava na odpocinek, odchod déti po




obédé

12.30 - 14.00 Odpoéinek, nespavé déti klidové Einnosti

14.00 - 14.15 Probouzeni a protaZeni

14.15-14.30 Svacina

14.30 - 16.00 Odpoledni ¢innosti, volné &innosti a aktivity déti

zamérené predevsim na hry, zajmové ¢innosti a
pohybové aktivity déti, pobyt venku (v pfipadé
odpovidajiciho poéasi) odchod déti

1. Uvedeny program je orientalni a je pfizplsoben individualnim potfebdm déti, dle potfeb a
stanovend ¢asova pasma se posunuji ¢i jinak upravuiji.

2. K pobytu déti se v arealu budovy vyuZivaji prostory uréené pro détskou skupinu, pro pobyt venku
se vyuZiva externi vefejné hfisté a venkovni okoli na prochézky.

Podminky pro provoz

ZaFizeni splfiuje pozadavky na hygienické podminky dané vyhlaSkou ¢. 281/2014 Sb., o hyglemckych
pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny (plocha obytné mistnosti a loZnice min. 3 m? na 1
dit&, $atna, 2 WC pro détia 1 WC pro peéujici osoby, sprcha, 2 umyvadla, pfebalovaci pult, nocniky). V
prostorech DS je umisténa vydejna jidla, vybavena myckou na nddobi, lednici a samostatnym
umyvadlem.

CLANEK V.

Vychovna &innost probihd podle zpracovaného Planu vychovy a péce a je pFizplisobovana véku a
skladbé& aktualné pfitomnych déti. Pfi provozu DS jsou respektovéna prava ditéte v souladu s Umluvou
o pravech ditéte. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf DS i mimo jeji prostory jsou pecujici
osoby proskoleny v oblasti BOZP.

ReZimové pozadavky

Détem poskytujeme vychovnou pééi, zaméfenou na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich a
hygienickych navykd pfiméfenych véku ditéte, v souladu s konceptem vychovy a péce o dité. Rezim
dne je z organizatnich divodd DS &asteéné stanoven, pecujici osoby ho ale pruzné ptizplsobuji
individualnim potfebam déti.

Spontanni hra
Spontanni hra se prolina celym dnem tak, aby se déti citily volné a spokojené. Jedna se zejména o
volné hry a odpoledni klidové hry. Sponténni hry jsou dale zafazovany pfi pobytu venku a v

odpolednich hodinach pred odchodem domdl, a to v zavislosti na pocasi, na poctu déti, schopnostech
déti a se zfetelem k individudlnim potfebam déti.

Rizena &innost déti
Aktivity fizené pecujicimi osobami probihaji denné v dopolednich i odpolednich hodinéch dle potfeb
a schopnosti déti, s ohledem na jejich vék. Déti se dle vlastniho zajmu Fizenych Einnosti zGcastnuji.
Vychovna &innost probiha individudng, ve skupiné nebo s celou skupinou — v souladu s cili a zaméry

Planu vychovy a péce.

Pohybové aktivity



Pohybové aktivity délime na vnitini (tfida — herna) a vnéjsi (hfisté, vychazky). Mezi druhy pohybovych
aktivit patFi zejm. cvi€eni, prochazky, tanec, hudebné pohybové hry, psychomotorické hry, relaxace,
spontéanni pohybové cinnosti, pohybové hry. Frekvence zafazovani pohybovych aktivit v dennim
reZimu je pfizplisobena détem dle potfeb a probiha v priibéhu celého dne.

Pobyt venku
K pobytu déti venku se vyuZiva externi vefejné hiisté pro déti, nebo prochazky v okoli.
Pobyt venku je zavisly pfedev§im na véku ditéte, polasi a stavu ovzdudi. Pobyt venku z hlediska
Casového harmonogramu je organizovan dopoledne i odpoledne v souladu s dennim programem.

Pobyt venku miZe byt zkrdcen nebo zcela vynechdn pfi mimofadné neptiznivych klimatickych
podminkach a pfi vzniku inverze.

Odpocinek, spanek

Pro odpocinek déti je ur€en k tomu specialné vyhrazeny prostor, tzv. loZnice. Kazdé dité ma vlastni
matraci, ktera se na dobu odpocinku rozlozi na zem loZnice. Kazdé dit& ma vlastni lozni pradlo.

Odpocinek je zafazen v reZimu dne 1x denné, v dobé 12:30 — 14:00 hodin. Odpotinek respektuje
individuaini potfeby ditéte. Déti odpocivaji u ¢tené, popf. reprodukované pohadky. Odpocinek
zkracujeme ¢&i prodluZujeme dle individudinich potfeb déti nebo dle denniho programu. DiileZita je
celkova pohoda a pratelska atmosféra.

Stravovani
Stravovani zajiStuje provozovatel DS na zakladé ujednani mezi provozovatelem a zékonnym zastupcem
ditéte umisténého v DS. Zakonny zastupce ditéte miZe poZzadat o moZnost dodavani individualni

stravy svému ditéti. Obédy jsou primarné odebirany od externiho dodavatele.

Déti se podle moZnosti véku zapojuji do Uklidu nadobi. Détem se podle véku vitépuji zakladni
spolecenské a hygienické navyky béhem jidla.

Pokud v priibéhu mésice dité, napf. z divodu nemoci, do détské skupiny nenastoupi a rodi¢ mu
nejpozdéji do 10:00 hod. predchoziho pracovniho dne odhlési ob&d v dochazkovém systému,
nebude ¢astka za stravu Gctovana.

V pfipadé neodhldSeni obéda v uvedeném terminu, bude G&tovadna ¢astka za obéd ve stanovené
Castce, i kdyz dité v dany den v DS pfitomno nebylo.

Obédy jsou pfevaZzeny v termonddobach. V ¢ase obéda jsou détem obédy pfipraveny na talife
zaméstnanci DS.

Pitny rezim
Détem je cely den k dispozici voda, ¢aj. V letnich mésicich bude k dispozici piti i pfi pobytu venku.

Zpusob nakladani s pradlem




vyména pradla: vyména lizkovin se provadi 1x za 3 tydny. Déti si odnesou pradlo a liZkoviny na
vyprani domd.

Véechny druhy pradla jsou vyménovény v pfipadé potieby ihned. Za timto Gcelem zajisti rodi¢ pro dité
dostateéné mnoistvi nahradniho pradla a oaceni. Zplsob prani pradla a Itzkovin si kazdy rodi¢ pro
své dité zajistuje sam.

ZpUsob zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu:

Pramérna teplota v mistnosti: optimalné +22 °C, maximalni teplota v mistnosti: +28°C. Orientacni
kontrolu teploty vzduchu zajistuje nasténny teplomér.

OtuZovani: v DS je zajist&no pravidelné vétrani, regulace teploty pfi vytapéni a kontrola vhodného
obleéeni déti uvniti i venku.

ReZim uklidu
Uklid v prostorach se provadi 1x denné:

e setfenim viech podlah a povrchii na vihko, koberce se isti vysavatem
e vynesenim viech odpadkd
e umytim a dezinfekci WC a umyvadel

1 x tydné: omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zafizeni;
2 x ro¢né: umytim oken, celkovym Uklidem v3ech prostor.

CLANEK VI.
Prava a povinnosti déti
Dité ma préavo:
= byt respektovano jako individualita, ktera tvofi vlastni Zivot
= na poskytnuti ochrany
* na uplatnéni jedince ve spoleénosti — na kladné prostfedi
Dalsi prava ditéte:
= kdykoliv se napit
= jit kdykoliv na toaletu
= jist pouze tolik, kolik dité chce
= byt vidy vyslechnuto
= 2volit si hru nebo &innost z nabidky dle vlastniho pféani

= aby mu dospély pomohl, kdyZ potfebuje



Povinnosti ditéte:
= respektovat a dodrZovat dohodnuta pravidla
= nenicit praci druhych
= chovat se vstficné k ostatnim détem, neubliZovat jim
Prava a povinnosti rodiéu
= na diskrétnost a ochranu informaci, tykajici se jejich osobniho Zivota
= prispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vychovného programu v détském zafizeni
=  moznost zucastnit se akci pofddanych zafizenim
"  moZnost projevit sva pfani, ndpady, pfipominky
= konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou
= omlouvat v¢as nepfitomnost ditéte

® v(as pfivadét (7:00 — 8:00) dité do zafizeni, odvadét dité ze zafizeni 12:00-12:30 po obé&dé, 14:30
—16.00 odpoledne

® udrZovat Cistotu a pofddek v prostorach DS, nepo$kozovat vybaveni DS

Rodice jsou povinni uvést blizsi informace o ditéti ¢i jind sdéleni (alergie, dieta, fobie, pomocovani,

,,,,,,

Rodice jsou povinni hlasit DS viechny zmény v tdajich (Eislo telefonu, zdravotni pojistovna, bydlisté,
zdravotni stav ditéte apod.).

Informace o détech jsou vyuzivany pouze pro potieby zafizeni nebo opravnéné organy statni spravy a
samospravy pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném p¥istupu k informacim.

Se viemi osobnimi tGdaji je naklddano v souladu se zdkonem & 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaja.

Péci v DS zabezpeCujeme uspokojovani pfirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti probiha ve
spolupraci rodiny a détské skupiny.

CLANEK VII.
Prdva a povinnosti poskytovatele

1. Poskytovatel se zavazuje dodrZovat micenlivost a dbat na ochranu osobnich tdaji déti i jejich
rodic¢h vyuZzivajicich sluzbu v DS.

2. Pted zahajenim poskytovani sluzby uzavird s rodi¢em pisemnou smlouvu.
3. Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti v DS.
4. Poskytovatel zpracovavé a zajistuje dodriovani Planu vychovy a péée o dité v DS, rozvoje

schopnosti, kulturnich a hygienickych navyki ditéte se zaméfenim na formovani osobnosti ditéte
a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte.




5. Poskytovatel se zavazuje zabyvat se viemi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby v DS.

6. Petujici osoby DS nepoutzivaji vici ditéti nepfiméfeny vychovny prostfedek nebo omezeni, anebo
takové vychovné prostfedky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které jakkoli ohroZuji jeho
zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. K zajisténi bezpe¢nosti déti pfi pobytu uvnitf DS a mimo tyto prostory jsou pecujici osoby DS
proskoleny v oblasti BOZP a PO.

CLANEK VIII.
Zavérecéna ustanoveni

1. Témito Pravidly poskytovani sluzby nejsou dotlena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpist.

2. Provozovatel je opravnén tento Provozni fad dopliiovat nebo upravovat.

3. Aktudlni znéni Fadu je vidy rovnéz zvefejnén v prostorach DS

V Plzni dne 28.Unora 2022

HLIDACI CENTRUM SKRITEK zs.
V zastoupeni Veronika Brabcov4
Narodni 212/12, Plzet
IC: 01851268
Tel.: 774 611 788




